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ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ
για την προμήθεια μηχανογραφικής ύλης (CPV : 30125120-8)  για τις υπηρεσίες της Περιφερειακής Ενότητας 

Καστοριάς, για ένα έτος

Η Περιφερειακή Ενότητα Καστοριάς έχοντας υπόψη τις διατάξεις:
• του Ν.4412/2016 (ΦΕΚ 147/Α) ''Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις 

Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)'',
• του Ν.3852/10 (ΦΕΚ 87/ΤΑ/7-6-10 ''Νέα αρχιτεκτονική της αυτοδιοίκησης και της Αποκεντρωμένης Διοίκησης 

- Πρόγραμμα Καλλικράτης''),
• Το Ν. 4782/2021 (ΦΕΚ Α/36) «Εκσυγχρονισμός, απλοποίηση και αναμόρφωση του ρυθμιστικού πλαισίου των 

δημοσίων συμβάσεων, ειδικότερες ρυθμίσεις προμηθειών…..»
• του Π.Δ. 80/2016 (ΦΕΚ 145/τ.Α/2016) ''Ανάληψη υποχρεώσεων από τους Διατάκτες'',
• Την αρ. πρωτ. 154585/21-09-2023 (ΑΔΑΜ 23PROC013452186) πρόσκληση υποβολής προσφορών για την 

προμήθεια γραφικής , μηχανογραφικής ύλης  και φωτοτυπικού χαρτιού για τις υπηρεσίες της Περιφερειακής 
Ενότητας Καστοριάς  

• Το γεγονός ότι κατατέθηκαν προσφορές από τους οικ. Φορείς μόνο για την προμήθεια φωτοτυπικού χαρτιού
• Την αρ. πρωτ. 162400/05-10-2023 (ΑΔΑΜ 23PROC013534097) πρόσκληση υποβολής προσφορών για την 

προμήθεια γραφικής και μηχανογραφικής ύλης  για τις υπηρεσίες της Περιφερειακής Ενότητας Καστοριάς  .
• Το γεγονός ότι κατατέθηκαν προσφορές από τους οικ. Φορείς μόνο για την προμήθεια γραφικής ύλης
• Την αρ. πρωτ. 170024/19-10-2023 (ΑΔΑΜ 23PROC0113612204) πρόσκληση υποβολής προσφορών για την 

προμήθεια μηχανογραφικής ύλης  για τις υπηρεσίες της Περιφερειακής Ενότητας Καστοριάς όπου δεν 
κατατέθηκε καμία προσφορά από οι. Φορείς.

• Τον από 18/12/2023 διορθωμένο πίνακα τεχνικών προδιαγραφών της μηχανογραφικής ύλης με μειωμένες 
τις ποσότητες των ειδών σύμφωνα με την εισήγηση της Προϊσταμένης της Δ/νουσας Υπηρεσίας (Δ/νση 
Διοικητικών & Οικονομικών Υπηρεσιών)

προκειμένου να προχωρήσει στη διαδικασία της απευθείας ανάθεσης για την προμήθεια μηχανογραφικής ύλης  για 
τις υπηρεσίες της Περιφερειακής Ενότητας Καστοριάς  για ένα έτος

Κ α λ ε ί
τους ενδιαφερόμενους να υποβάλουν προσφορά, σύμφωνα με τα οριζόμενα στην παρούσα πρόσκληση. Η διαδικασία 
πραγματοποιείται με απευθείας ανάθεση και με κριτήριο την πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά, 
βάσει της τιμής (χαμηλότερη τιμή). 

Οικονομικό αντικείμενο της σύμβασης
Ο ενδεικτικός προϋπολογισμός ανέρχεται στο ποσό των 25.200,00 € συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α. 24 % 
(συνολικός προϋπολογισμός χωρίς Φ.Π.Α.:  20.322,58€  Φ.Π.Α. : 4.877,42€) και 
Θα βαρύνει τον προϋπολογισμό εξόδων της Περιφέρειας Δυτικής Μακεδονίας – Περιφερειακή Ενότητα Καστοριάς του 
έτους 2023, από τον φορέα 02.03, ειδικό φορέα 072, ΚΑΕ 1723.01.00002
Για την παρούσα διαδικασία έχει εκδοθεί η απόφαση με αρ. 4320/2023 (ΑΔΑΜ23REQ013417590, ΨΑΙ27ΛΨ-ΗΞ1) 
για την ανάληψη υποχρέωσης/έγκριση δέσμευσης πίστωσης για το οικονομικό έτος 2023- Προμήθεια 
μηχανογραφικής ύλης 
Φυσικό αντικείμενο της σύμβασης. 
Αντικείμενο της παρούσας σύμβασης είναι η προμήθεια μηχανογραφικής ύλης για τις υπηρεσίες της Περιφερειακής 
Ενότητας Καστοριάς, κατά τις ποσότητες ανά είδος όπως αναγράφονται αναλυτικά στο ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι 
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Η προμήθεια θα είναι τμηματική κατόπιν παραγγελίας και θα εξελίσσεται καθ’ όλη τη διάρκεια του συμβατικού 
χρόνου, ανάλογα με τις τρέχουσες υπηρεσιακές ανάγκες.
Επιπλέον οι ποσότητες οι οποίες αναγράφονται στον πίνακα των ειδών μηχανογραφικής ύλης, δεν είναι δεσμευτικές 
γιατί δεν μπορεί να γίνει ακριβής πρόβλεψη των κατά περίπτωση αναγκών που θα προκύψουν κατά την διάρκεια 
του έτους οπότε  μπορούν να αυξομειώνονται ανάλογα με τις ανάγκες της Περιφερειακής Ενότητας Καστοριάς μέσα 
στα όρια του συμβατικού ποσού.
Εφόσον παραστεί ανάγκη προμήθειας υλικών που δεν προβλέπονται στον Πίνακα ο προμηθευτής δεσμεύεται να 
προμηθεύσει την Περιφερειακή Ενότητα Καστοριάς με τα παραπάνω υλικά σε τιμές χαμηλότερες του μέσου όρου της 
αγοράς. 

Διάρκεια της σύμβασης
Θα ακολουθήσει σύναψη σύμβασης όπου θα εξειδικεύονται οι όροι της παρούσας και η διάρκειά της ορίζεται  από 
την υπογραφή της και για ένα έτος.

Προθεσμία παραλαβής προσφορών. 
Οι προσφορές μπορούν να κατατεθούν στο Τμήμα Προσωπικού & Γραμματείας της Δ/νσης Διοικητικού – Οικονομικού 
Π.Ε. Καστοριάς, 2ος όροφος – γραφείο 5, ή  να αποσταλούν μέσω μηνύματος ηλεκτρονικής αλληλογραφίας (email) 
στην ηλεκτρονική διεύθυνση t.prom.kastoria@pdm.gov.gr  μέχρι την Τετάρτη  27.12.2023 και ώρα 11.00 π.μ. 
Προσφορές που κατατίθενται μετά την ανωτέρω ημερομηνία και ώρα θεωρούνται εκπρόθεσμες και απορρίπτονται.

Κατάρτιση - Περιεχόμενο Προσφορών.
Οι προσφορές υποβάλλονται με βάση τις απαιτήσεις που ορίζονται στο ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΑ  Ι  της παρούσας 
πρόσκλησης, 
*Δεν επιτρέπονται εναλλακτικές προσφορές. 
*Οι προσφερόμενες τιμές είναι σταθερές καθ’ όλη τη διάρκεια της σύμβασης και δεν αναπροσαρμόζονται 
*Ως απαράδεκτες θα απορρίπτονται προσφορές στις οποίες: α) δεν δίνεται τιμή σε ΕΥΡΩ ή καθορίζεται  σχέση ΕΥΡΩ 
προς ξένο νόμισμα, β) δεν προκύπτει με σαφήνεια η προσφερόμενη τιμή, με την επιφύλαξη  του άρθρου 102 του ν. 
4412/2016 και γ) η τιμή υπερβαίνει τον προϋπολογισμό της σύμβασης που καθορίζεται και τεκμηριώνεται από την 
αναθέτουσα αρχή στην & «Οικονομικό αντικείμενο της σύμβασης» της παρούσας πρόσκλησης. 
*Οι υποβαλλόμενες προσφορές ισχύουν και δεσμεύουν τους οικονομικούς φορείς για διάστημα 180 ημερών από την 
επόμενη της καταληκτικής ημερομηνίας υποβολής προσφορών

Η προσφορά θα περιλαμβάνει: 
α. Έγγραφο υποβολής προσφοράς υπογεγραμμένο από τον νόμιμο εκπρόσωπο του οικονομικού φορέα, 
προκειμένου να αναγραφεί ο αριθμός εισερχομένου πρωτοκόλλου της κατάθεσης της προσφοράς
β. Υπεύθυνη δήλωση (θα φέρει την υπογραφή και την σφραγίδα του οικονομικού φορέα) , στην οποία δηλώνονται 
τα εξής: 
“…..δηλώνω ότι 

 έχω λάβει πλήρη γνώση και έχω αποδεχθεί ανεπιφύλακτα το σύνολο των όρων που περιέχονται στην 
παρούσα πρόσκληση. 

 δεν συντρέχουν οι λόγοι αποκλεισμού, όπως αναφέρονται στην με αριθ. ……./………..2023 πρόσκληση 
υποβολής προσφορών για την προμήθεια γραφικής και μηχανογραφικής ύλης  για τις υπηρεσίες της 
Περιφερειακής Ενότητας Καστοριάς

 αναλαμβάνω την υποχρέωση προσκόμισης των παρακάτω πιστοποιητικών για την απόδειξη της μη 
συνδρομής των λόγων αποκλεισμού όταν μου ζητηθούν 1) απόσπασμα ποινικού μητρώου τελευταίου 
τριμήνου, 2) πιστοποιητικό φορολογικής ενημερότητας, 3) πιστοποιητικό ασφαλιστικής ενημερότητας, 
4)καταστατικό εταιρείας

γ. Την οικονομική προσφορά, η οποία θα φέρει την υπογραφή και την σφραγίδα του οικονομικού φορέα σύμφωνα 
με το ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙΙ

Λόγοι απόρριψης προσφορών.
H αναθέτουσα αρχή με βάση τα αποτελέσματα του ελέγχου και της αξιολόγησης των προσφορών, απορρίπτει, σε 
κάθε περίπτωση, προσφορά:
(α) η οποία δεν υποβάλλεται εμπρόθεσμα, με τον τρόπο και με το περιεχόμενο που ορίζεται στους όρους υποβολής 
προσφορών, τον χρόνο και τον τρόπο υποβολής καθώς και το περιεχόμενο των φακέλων των δικαιολογητικών της 
παρούσας,
(β) η οποία περιέχει ατέλειες, ελλείψεις, ασάφειες ή σφάλματα, εφόσον αυτά δεν επιδέχονται συμπλήρωση ή 
διόρθωση ή εφόσον επιδέχονται συμπλήρωση ή διόρθωση, δεν έχουν αποκατασταθεί κατά την αποσαφήνιση και την 
συμπλήρωσή της σύμφωνα με το άρθρο 102 του Ν. 4412/2016.
(γ) για την οποία ο προσφέρων δεν έχει παράσχει τις απαιτούμενες εξηγήσεις, εντός της προκαθορισμένης 
προθεσμίας ή η εξήγηση δεν είναι αποδεκτή από την αναθέτουσα αρχή σύμφωνα το άρθρο 102 του Ν. 4412/2016,
(δ) η οποία είναι εναλλακτική προσφορά,
(ε) η οποία υποβάλλεται από έναν προσφέροντα που έχει υποβάλλει δύο ή περισσότερες προσφορές, 
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(ζ) η οποία είναι υπό αίρεση. 
(η) η οποία θέτει όρο αναπροσαρμογής, 
(θ) η οποία παρουσιάζει ελλείψεις ως προς τα δικαιολογητικά που ζητούνται από τα έγγραφα της παρούσης 
πρόσκλησης και αποκλίσεις ως προς τους όρους και τις τεχνικές προδιαγραφές της σύμβασης.
     
Ποιότητα υλικών
Η ποιότητα και το είδος της μηχανογραφικής ύλης θα πρέπει να είναι σύμφωνα με τις επιθυμίες που θέτει κάθε φορά 
η ενδιαφερόμενη Υπηρεσία στον προμηθευτή – ανάδοχο. 
Όλα τα είδη θα πρέπει να είναι καινούργια και αμεταχείριστα, κατάλληλα για τον σκοπό που προορίζονται 
ΣΗΜΕΙΩΣΗ:
Τα αναλώσιμα να είναι αυθεντικά του αντίστοιχου κατασκευαστή των εκτυπωτών και φωτοτυπικών για τα οποία 
ζητούνται. 

Χρόνος παράδοσης υλικών.
Η προμήθεια της μηχανογραφικής ύλης θα γίνεται τμηματικά, ανάλογα με τις ανάγκες των επί μέρους Υπηρεσιών της 
Περιφερειακής Ενότητας Καστοριάς και με ευθύνη και μέριμνα του αναδόχου – προμηθευτή.
Ο ανάδοχος – προμηθευτής υποχρεούται να εξασφαλίσει την έγκαιρη και άριστης ποιότητας προμήθεια των υλικών, 
που συνιστούν το αντικείμενο της παρούσας σύμβασης και  να έχει πάντα στην Επιχείρηση του τα είδη που 
αναγράφονται στον πίνακα της προσφοράς προκειμένου να καλύψει τις ανάγκες  όλων των Υπηρεσιών της 
Περιφερειακής Ενότητας Καστοριάς  . 
Η παράδοση των υλικών θα γίνεται στην έδρα της  Υπηρεσίας ( 2ος όροφος, γραφείο 4) και  αυτός είναι 
υποχρεωμένος να το κάνει μέσα σε χρονικό διάστημα σαράντα οκτώ (48), ωρών.   
Σε περίπτωση που δεν παραδοθούν τα υπό προμήθεια υλικά μέσα στα χρονικά περιθώρια που παρέχονται στον 
προμηθευτή, του επιβάλλονται με απόφαση της Οικονομικής Επιτροπής οι προβλεπόμενες ποινές από το 
Ν.4412/2016.
                                                                                                                             Ο Περιφερειάρχης

                                                                                                                            Γεώργιος Κασαπίδης



ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΑ

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ I – Τεχνικές Προδιαγραφές 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΠΟΣΟΤΗΤΕΣ

LEXMARK

1   250A11E 4

2 260A11E 8

3 X264A11 2

4 70C20K0 BK 7

5 70C20C0 CYAN 5

6 70C20M0 MAG. 5

7 70C20Y0 YEL. 5

8 50F2000 15

9 60F2Η00 2

10 71Β20Κ0 3

11 MC3224 C 3

12 MC3224 M 3

13 MC3224 N 3

14 MC3224 J 3

15 C2425 BLACK 1

 16 C2425 CYAN 1

 17 C2425 YELLOW 1

18 C2425 MAG 1

19 12016SE 1

 HP 

20 CE278A 3

21 No 56 BK (19ml) 1

22 No 57CL (17ml) 1

23 CB540A BK 2

24 CB541A CYAN 1

25 CB542A YEL. 1

26 CB543A MAG. 1

27 No 53A (Q7553A) 1

28 No 45BK  42ml 3

29 No 78CL 19ml 1

30 CB435A 7

31 CB436A 1

32 Q2612A 7

33 HP13X  BLACK 1

34 M506DN 87A 1

35 CE285A 4



36 CF400X 4

37 CF401X 2

38 CF402X 2

39 CF403X 2

40 CF230A 8

41 CF259A 6

 SAMSUNG 

42 MLT-D116S/ELS 7

43 MLT-D101S/ELS 5

44 MCT-D111 1

45 ML-D2850A/ELS 2

46 MLT-D1052S/ELS 2

47 MLT-D1042S/ELS 2

48 MLT-D1082S/ELS 2

ΟΚΙ

49 OKI C5650BK 1

50 OKI C5650CYAN 1

51 OKI C5650MAG 1

52 OKI C5650YEL 1

53 44992401 BK 4

KONICA MINOLTA

54 TN 511 3

55 TN 116 4

56 TN 118 4

57 TN 301K 1

58 C220BK 3

59 TN-513BK 3

60 ΤΝ321Κ 5

61 ΤΝ321C 4

62 ΤΝ321M 4

63 ΤΝ321Y 4

64 C300i BK 3

65 C300i CYAN 2

66 C300i MAG 2

67 C300i YEL 2

 68 TN 217 1

EPSON

69 C13S050438 5

70 C13S050167 1

71 EPSON 110 3

XEROX

72 106R01373 1



73 106R01294 1

74 C235 K 6

75 C235 M 4

76 C235 Y 4

77 C235 C 4

COMPUPRINT

78 SP40 PLUS 6

 BROTHER 

 79 TN-2410 Black 2

 CANON 

80 PFI-102 MATTE BLACK                                  1

81 PFI-102 BLACK 1

82 PFI-102 CYAN 1

83 PFI-102 MAG 1

84 PFI-102 YEL 1

 KYOCERA 

85 TK61115 1

86 ΤΚ 1150 2

PANTUM

87 TL-410H 2

 PANASONIC 

88 KX-FAT430X 1

 SHARP 

89 BP-GT300 BLACK 2

ΕΙΔΟΣ  ΠΟΣΟΤΗΤΑ

CD 200

DVD 50

FLASH DISK  16 GIGA USB3.0 25

FLASH DISK  32 GIGA USB3.0 25

FLASH DISK  64 GIGA USB3.0 5

ΣΗΜΕΙΩΣΗ:

Τα αναλώσιμα να είναι αυθεντικά του αντίστοιχου κατασκευαστή των εκτυπωτών και φωτοτυπικών για τα οποία 
ζητούνται. 



ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙ : ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ οικονομικής προσφοράς

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΠΟΣΟΤΗΤΕΣ ΤΙΜΗ ΜΟΝΑΔΟΣ ΧΩΡΙΣ 
Φ.Π.Α.

ΣΥΝΟΛΟ ΧΩΡΙΣ 
Φ.Π.Α.

LEXMARK

1   250A11E 4   

2 260A11E 8   

3 X264A11 2   

4 70C20K0 BK 7   

5 70C20C0 CYAN 5   

6 70C20M0 MAG. 5   

7 70C20Y0 YEL. 5   

8 50F2000 15   

9 60F2Η00 2   

10 71Β20Κ0 3   

11 MC3224 C 3   

12 MC3224 M 3   

13 MC3224 N 3   

14 MC3224 J 3   

15 C2425 BLACK 1   

 16 C2425 CYAN 1   

 17 C2425 YELLOW 1   

18 C2425 MAG 1   

19 12016SE 1   

 HP 

20 CE278A 3   

21 No 56 BK (19ml) 1   

22 No 57CL (17ml) 1   

23 CB540A BK 2   

24 CB541A CYAN 1   

25 CB542A YEL. 1   

26 CB543A MAG. 1   

27 No 53A (Q7553A) 1   

28 No 45BK  42ml 3   

29 No 78CL 19ml 1   

30 CB435A 7   

31 CB436A 1   

32 Q2612A 7   

33 HP13X  BLACK 1   

34 M506DN 87A 1   

35 CE285A 4   

36 CF400X 4   



37 CF401X 2   

38 CF402X 2   

39 CF403X 2   

40 CF230A 8   

41 CF259A 6   

 SAMSUNG 

42 MLT-D116S/ELS 7   

43 MLT-D101S/ELS 5   

44 MCT-D111 1   

45 ML-D2850A/ELS 2   

46 MLT-D1052S/ELS 2   

47 MLT-D1042S/ELS 2   

48 MLT-D1082S/ELS 2   

ΟΚΙ

49 OKI C5650BK 1   

50 OKI C5650CYAN 1   

51 OKI C5650MAG 1   

52 OKI C5650YEL 1   

53 44992401 BK 4   

KONICA MINOLTA

54 TN 511 3   

55 TN 116 4   

56 TN 118 4   

57 TN 301K 1   

58 C220BK 3   

59 TN-513BK 3   

60 ΤΝ321Κ 5   

61 ΤΝ321C 4   

62 ΤΝ321M 4   

63 ΤΝ321Y 4   

64 C300i BK 3   

65 C300i CYAN 2   

66 C300i MAG 2   

67 C300i YEL 2   

 68 TN 217 1   

EPSON

69 C13S050438 5   

70 C13S050167 1   

71 EPSON 110 3   

XEROX

72 106R01373 1   

73 106R01294 1   



74 C235 K 6   

75 C235 M 4   

76 C235 Y 4   

77 C235 C 4   

COMPUPRINT

78 SP40 PLUS 6   

 BROTHER 

 79 TN-2410 Black 2   

 CANON 

80 PFI-102 MATTE BLACK                                  1   

81 PFI-102 BLACK 1   

82 PFI-102 CYAN 1   

83 PFI-102 MAG 1   

84 PFI-102 YEL 1   

 KYOCERA 

85 TK61115 1   

86 ΤΚ 1150 2   

PANTUM

87 TL-410H 2   

 PANASONIC 

88 KX-FAT430X 1   

 SHARP 

89 BP-GT300 BLACK 2   

 ΣΥΝΟΛΟ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ ΧΩΡΙΣ Φ.Π.Α.  

 Φ.Π.Α. 24%  

 ΣΥΝΟΛΟ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ ΜΕ Φ.Π.Α.  

ΕΙΔΟΣ  ΠΟΣΟΤΗΤΑ ΤΙΜΗ ΜΟΝΑΔΟΣ 
(ΧΩΡΙΣ ΦΠΑ) 

ΣΥΝΟΛΟ ΧΩΡΙΣ 
Φ.Π.Α.

CD 200   

DVD 50   

FLASH DISK  16 GIGA USB3.0 25   

FLASH DISK  32 GIGA USB3.0 25   

FLASH DISK  64 GIGA USB3.0 5   

   ΣΥΝΟΛΟ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ ΧΩΡΙΣ Φ.Π.Α.  

                                               Φ.Π.Α.24%  

        ΣΥΝΟΛΟ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ ΜΕ Φ.Π.Α.  
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