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Οδηγός Συμπλήρωσης Εντύπου Υποβολής Προτάσεων
Επιχειρησιακό Πρόγραμμα Περιφέρειας Δυτικής Μακεδονίας 2015-2019
Ο Επιχειρησιακός Σχεδιασμός (Β’ Φάση κατάρτισης Επιχειρησιακού Προγράμματος ΠΔΜ 2015-2019) αποτυπώνει τόσο τα συνεχιζόμενα έργα όσο και τα προτεινόμενα – νέα έργα, που είτε είναι δρομολογημένα είτε είναι υπό διεκδίκηση και τα οποία σχεδιάζει να υλοποιήσει η Περιφέρεια. Στο πλαίσιο συγκέντρωσης των απαιτούμενων στοιχείων για την ένταξη νέων - προτεινόμενων έργων στον Επιχειρησιακό Σχεδιασμό, καλούνται οι ενδιαφερόμενες Υπηρεσίες (Δ/νσεις, Αυτοτελείς Υπηρεσίες και Νομικά Πρόσωπα της Περιφέρειας) να συμπληρώσουν το ειδικό Έντυπο συνοπτικής παρουσίασης προτεινόμενης Δράσης, σύμφωνα με τις διευκρινίσεις που παρατίθενται παρακάτω. Για κάθε δράση συμπληρώνεται ξεχωριστό Έντυπο. Αν η δράση αναλύεται σε ενέργειες, στο έντυπο περιλαμβάνονται και οι ενέργειες. 
Σημειώνεται ότι για τα προτεινόμενα έργα, τα οποία είναι σε φάση σχεδιασμού, πρέπει να γίνει εκτίμηση του προϋπολογισμού τους και ότι η τελική ένταξή τους στο Επιχειρησιακό Πρόγραμμα θα εξαρτηθεί από την προτεραιότητα και τη συνολική χρηματοδοτική δυνατότητα κάθε πηγής. 
Διευκρινίσεις για τη συμπλήρωση του 
Εντύπου συνοπτικής παρουσίασης προτεινόμενης Δράσης (E1):
Υπηρεσία/Φορέας Υλοποίησης: Ως Υπηρεσία Υλοποίησης νοείται η οργανική μονάδα που θα είναι τυπικά και ουσιαστικά υπεύθυνη για την υλοποίηση της δράσης και της σχετικής σύμβασης που θα προκύψει. Κατά κανόνα, η Υπηρεσία που προτείνει την ένταξη της δράσης ταυτίζεται με την Υπηρεσία που θα το υλοποιήσει. Ωστόσο, σε περίπτωση σχετικής αδυναμίας της οργανικής μονάδας που προγραμματίζει τη δράση να ανταποκριθεί στις απαιτήσεις και προϋποθέσεις υλοποίησής της, υπάρχει δυνατότητα συνεργασίας της για το σκοπό αυτό με τις συναρμόδιες Υπηρεσίες και να προτείνει αυτήν που θα το υλοποιήσει. Στην περίπτωση αυτή, Αρμόδια Υπηρεσία θα είναι η υπηρεσία που είναι υπεύθυνη για την υλοποίηση του Στόχου στον οποίο εντάσσεται η δράση, ενώ Υπεύθυνος υλοποίησης της δράσης μπορεί να είναι άλλη υπηρεσία της Περιφέρειας και των Νομικών της Προσώπων, αλλά και δομή που ορίζεται ως φορέας υλοποίησης στις συμβάσεις συνεργασίας της Περιφέρειας με άλλους φορείς. 
Τίτλος Δράσης: Τίτλος αυτοτελούς Δράσης, με συγκεκριμένη χρονική έναρξη και λήξη, που πρόκειται να υλοποιηθεί εντός της τρέχουσας προγραμματικής περιόδου, προκαλεί δαπάνη και μπορεί να ενταχθεί σε συγκεκριμένο Άξονα-Μέτρο-Στόχο του ΕΠ. Ως Δράση (σύνολο ενεργειών) νοείται κάθε έργο, μελέτη ή επένδυση της Περιφέρειας που καταναλώνει πόρους-εισροές και παράγει εκροές, οι οποίες αποσκοπούν στην επίτευξη ενός ή περισσότερων στόχων του ΕΠ, καθώς και ό,τι επιφέρει αλλαγή στις λειτουργίες της. Δε συμπεριλαμβάνονται οι σταθερές και επαναλαμβανόμενες λειτουργίες. 
Ενδεικτικές κατηγορίες προτεινόμενων Δράσεων είναι οι εξής:
1. Νέες συνεχείς λειτουργίες των Υπηρεσιών και Νομικών προσώπων της Περιφέρειας
2. Νέα έργα τεχνικών, οικονομικών και κοινωνικών υποδομών
3. Μελέτες – Έρευνες  
4. Δράσεις κατάρτισης / ενημέρωσης
5. Δράσεις βελτίωσης της οργάνωσης / διοίκησης 
6. Προμήθειες Η/Μ εξοπλισμού και οχημάτων
7. Δράσεις μηχανοργάνωσης / αξιοποίησης ΤΠΕ
8. Κατασκευή ή επέκταση κτιριακών εγκαταστάσεων
9. Δράσεις δημοσιότητας / πληροφόρησης / ευαισθητοποίησης
10. Ανάπτυξη συνεργασιών με άλλους φορείς
11. Δράσεις βελτίωσης της οικονομικής κατάστασης
12. Δράσεις διαδημοτικής και υπερτοπικής σημασίας που πρέπει να υλοποιηθούν από άλλους φορείς
Κατηγορία Δράσης: Σημειώνεται το είδος της δράσης, ανάλογα με τις ανάγκες που εξυπηρετούν. Διακρίνονται δύο κατηγορίες:

· Δράσεις που καλύπτουν λειτουργικές ανάγκες (π.χ. μηχανοργάνωση, διοργάνωση εκδηλώσεων κ.λπ.) 

· Δράσεις που καλύπτουν επενδυτικές ανάγκες (έργα, μελέτες, προμήθειες, εξοπλισμός κ.λπ.) 
Εμβέλεια και Χωροθέτηση Δράσης: Η εμβέλεια ορίζεται με βάση την περιοχή παρέμβασης και τη συνεργασία με άλλους φορείς. Όταν η δράση αφορά πολλές ΠΕ χαρακτηρίζεται ως ενδοπεριφερειακή. Η χωροθέτηση (περιοχή παρέμβασης) προσδιορίζεται σε επίπεδο ΠΕ ή Δήμου/ων.
Σύντομη Περιγραφή: Καταγράφονται συνοπτικά τα γενικά χαρακτηριστικά της προτεινόμενης δράσης (π.χ. έκταση, δυναμικότητα), το φυσικό αντικείμενο - περιεχόμενο της δράσης καθώς και οι επιμέρους ενέργειες που μπορεί να περιλαμβάνει.
Σκοπιμότητα – Στόχοι: Καταγράφονται συνοπτικά η αναγκαιότητα υλοποίησης της δράσης, τα αναμενόμενα οφέλη, οι περιοχές που επωφελούνται από τη δράση, οι κατηγορίες ωφελουμένων. 
Σύνδεση με τους Άξονες Προτεραιότητας του Επιχειρησιακού Προγράμματος: Είναι επιθυμητή η ένταξη της προτεινόμενης δράσης στη δομή του ΕΠ (όπως αυτή αποτυπώνεται στους Πίνακες 2 και 3: ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ ΔΟΜΗ ΕΠ ΠΔΜ 2015-2019 – ΚΑΘΕΤΗ και ΟΡΙΖΟΝΤΙΑ ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ 
) σε όποιο επίπεδο είναι εφικτό [σε έναν από τους (4) Άξονες Προτεραιότητας, σε έναν από τους (11) Θεματικούς Στόχους Ε2020, σε ένα από τα αντίστοιχα Μέτρα, σε έναν από τους σχετικούς Στόχους], προκειμένου να διευκολυνθεί η διαμόρφωση της συγκεντρωτικής εικόνας των δράσεων του ΕΠ και να εκτιμηθεί η ειδικότερη συνεισφορά της συγκεκριμένης δράσης στην επίτευξη των στόχων της Περιφέρειας.
Προεκτίμηση Προϋπολογισμού:  Εκτίμηση της απαιτούμενης δαπάνης/χρηματοδότησης, τόσο της συνολικής όσο και των επιμέρους ενεργειών (με ΦΠΑ), όπου αυτό είναι εφικτό.
Πηγές Χρηματοδότησης: Καταγράφεται η πηγή ή οι πηγές από τις οποίες μπορεί να αναζητηθεί η χρηματοδότηση της δράσης. Μπορεί να είναι ίδιοι πόροι, ΕΣΠΑ, άλλοι εθνικοί πόροι, ανταγωνιστικά προγράμματα της ΕΕ, κρατικές επιχορηγήσεις κ.λπ.). Χρήσιμο είναι η κωδικοποίηση των πηγών χρηματοδότησης να ταυτίζεται με την κωδικοποίηση του προϋπολογισμού.
Γενικά, οι πηγές χρηματοδότησης είναι οι εξής:
1. ΚΑΠ
2. Ίδιοι Πόροι
3. Ανταποδοτικά Τέλη
4. ΠΔΕ της ΠΔΜ από εθνικούς πόρους
5. ΠΔΕ Υπουργείων από εθνικούς πόρους  
6. ΠΔΕ της ΠΔΜ από συγχρηματοδοτούμενους πόρους ΕΣΠΑ 
7. ΠΔΕ  Υπουργείων από συγχρηματοδοτούμενους  πόρους ΕΣΠΑ  
8. Υπόλοιπα παλαιών πόρων
9. Έσοδα Νομικών Προσώπων
Προτεραιότητα Δράσης: Οι δράσεις ιεραρχούνται με κριτήριο το βαθμό διασφάλισης της απαιτούμενης χρηματοδότησης. Οι βαθμίδες προτεραιότητας που προτείνονται είναι Α και Β
· Α: Δράσεις για τις οποίες υπάρχει χρηματοδότηση ή εκτιμάται ότι η χρηματοδότησή τους είναι σχετικά δεδομένη
· Β: Δράσεις για τις οποίες η χρηματοδότηση είναι ακόμα υπό διερεύνηση 
Διάρκεια Δράσης: Εκτίμηση του απαιτούμενου χρόνου υλοποίησης της δράσης και του χρονοδιαγράμματος υλοποίησης (ανά έτος), εφόσον αυτό είναι εφικτό.
Στοιχεία Ωριμότητας Υλοποίησης: Παρατίθενται στοιχεία ετοιμότητας υλοποίησης της δράσης, προκειμένου να συνεκτιμηθεί η ένταξή της στο ΕΠ. Πέρα από το βαθμό διασφάλισης των απαιτούμενων οικονομικών πόρων, συνεκτιμάται ο βαθμός πλήρωσης όλων των προϋποθέσεων για την υλοποίησή της (π.χ. εξασφάλιση ανθρώπινων πόρων, υποδομών, εξοπλισμού, προεγκρίσεων-αδειοδοτήσεων, τροποποίησης νομοθετικού πλαισίου, άλλων ενεργειών που τυχόν προηγούνται).
Συνέργεια και συμπληρωματικότητα με άλλα έργα που υλοποιούνται ή σχεδιάζονται στην περιοχή: Για την ένταξη της δράσης στο ΕΠ συνεκτιμάται ο βαθμός που:

· η ταυτόχρονη υλοποίηση της προτεινόμενης δράσης με άλλες δράσεις που σχεδιάζονται ή υλοποιούνται θα οδηγήσει σε πολλαπλασιαστικά οφέλη ή
· η μη υλοποίηση της προτεινόμενης δράσης καθιστά μη λειτουργικές ή μη βιώσιμες άλλες δράσεις που σχεδιάζονται ή υλοποιούνται.

· η μη υλοποίηση των άλλων δράσεων καθιστά μη λειτουργική ή μη βιώσιμη την προτεινόμενη δράση.[image: image1.png]
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